5. Vnymcmeo o kanyenapujckom nocnosary opeana opiicasHe ynpage, KOJUM ce
Ommxe yTBphyjy TmTpaBWia KaHIETApHjCKOT IIOCIOBakba MHHHUCTAPCTaBa W MOCEOHUX
opraam3anuja, cryx0u Hapomne ckymmruae, npeacennnka Pemy6nmke, Brage, kao u oprana
OMIITHHA, TPajoBa, rpaga beorpasa u ayTOHOMHHX MOKpajuHa Kaja BpIIe MOBEPEHE MOCIOBE
Ip>)KaBHE yIpaBe W3 OKBHpa mpaBa M JyXHocTH PemyOnmke m mpemyseha m  apyrux
opraHm3anuja Kaj BpIIe jaBHa oBjamhema. CacTaBHH 1€0 OBOT YIIyTCTBAa j€ jeTUHCTBEHA
KJIaCU(HUKAIMja MPeIMEeTa 10 MaTCPHjH;

6. Ynymcmeo o enexmponckom kanyenapujckom nocnoearwy 0Opeama OpiicagHe
ynpage, KOjuM ce ypeljyjy ycloBH Koje MOpajy Ja HCIyHaBajy MHQOPMAIMOHH CHCTEM H
SJICKTPOHCKA JTOKYMEHTa ca KOjuMa Ce MOCTyIa Y HHPOPMAIIMOHOM CHCTEMY.

Ca acnexra KaHIeIapHjCcKOr IOCI0Ba/ba IM0CeOHO Cy 3HavajHe u oapende 3akoHa o
KyITypHUM noOpHWMa, KOjé ce€ OJHOCe Ha BpcTe Aodapa m moOpa Koja yKHBajy MPETXOTHY
3amTUTY (PEeTUCTPATYpCKH MaTepujal ©W apxXwBcka rpaha), kao W mpaBa, oOaBe3e W
OJITOBOPEHOCTH COIICTBEHWKA W HOCHOLIA TpaBa Yy TMOTJeNy Kopuinhewa, YIpaBibamba H
pacronarama KyJITypHAM 100puMa u Jo0OpHMa Koja YXKUBAjy MIPETXOAHY 3aLITUTY.

Takohe, oBme je moTpeOHO YyKa3aTH Ha TMpomuce Koju ypehyjy moceOHO
KaHIENapHjCKO TOCIoBame: y cyaoBUMa — CyOocKku MOCIO6HUK, JAaBHAM TYXHJIAIITBUMA —
Ilpasunnuk o ynpaeu y jasHum mydcuiauimeuma, YCTaHOBaMa 3a H3BpIICHE KPUBHYHUX
CaHKIIWja — Ynymcmeo o eépcmama esuoenyuje u HauuHy oherwa esuoenyuje ocyheHux u
npUMEopenux auya, v Tako J1ajbe.

4. OCHOBHMU ITIOJMOBHU KAHIEJIAPUJCKOI' IOCJIOBAIBA.

OCHOBHHM TOjMOBH y KaHIEJIAPHjCKOM TIOCIIOBAKY CY:

1) TlogHecak — cBaky 3axTeB, 00pa3all KOju Ce KOPHUCTH 3a ayTOMaTrcKy obpaiy
rmoJiaTaka, peJyIor, mpHjasa, Moi0a, xanda, IPUToBOp U JPYTO CAOMIITEHE KOjuM ce rpahaHu,
MpaBHA JIMIIA U IpYTe cTpaHke oOpahiajy opraHuma JaprkaBHE YIIpaBe;

2) AKT — CBaKW MMHCAHU cacTaB KOjuM ce mokpehe, monymyje, Mermba, peKkuIa i
3aBpIIaBa HeKa CIy)KOeHa pajiba opraHa JAp>kaBHE YIPaBe;

3) Ilpujor — nucanu cactaB (IOKyMeHT, Tabeina, rpaguKoH, HPTEX U CIUIHO. )
win QU3MYKK TIpeIMET KOjH ce MpHiIaXe y3 aKkT pajd JIoNyHmaBama, O0jallhema HWIU
JIOKa3UBama CaJIp)KMHE aKkaTa;

4) TIpeaMeT — CKyIl CBUX IOJHECaKa, akaTa M MPUIIOra KOjU Ce OJHOCE Ha HCTO
MUTakEe WK 337aTaK ¥ Kao TaKBU YMHE jeJIMHCTBEHY LEIUHY;

5) Mocuje — ckym BuIlle MpeaMeTa KOji Ce OJHOCE Ha NCTY MaTepHjy WK Ha MCTO
NPaBHO WIN (PU3NYKO JIHIIE;

6) ®@acuukiaa — CKyN BHIIE NpeIMeTa WIH J0CHjea KOjH Ce IMOCIE 3aBpIICHOr
MOCTYIIKA YyBajy cpel)eHn y ucToM oMOTy (KyTHja B CIIMYHO);

7) PermcTpaTypckn MaTepHjaj — TpeAMeTH M aKkTH, (dororpadcku u
¢oHOrpad)cki CHUMIM W Ha APYrd HAYMH CACTaBJbEHW 3alMCH M JOKYMEHTH, KIBUTE U
KapTOTeKe O CBHJCHTUPAmy THUX CIIHCa, 3alkca U JJOKYMEHaTa, Ka0 ¥ MUKPO(DHUIMOBU O BUMa
NPUMJBCHU M HACTAIH Y Pajly OpraHa Jp>KaBHE YIPaBe;

8) ApxuBcka rpaha — nucanu, UpraHu, WTaMOaHu, Gororpadcku, GUIMOBAHH,
¢doHOrpad)cki M Ha JPYrd HAaYMH 3a0CNeKEHW W3BOPHU M PENPOSYKOBAHH JIOKYMEHTapHH
MaTepujai oJ HoceOHOr 3Havaja 3a UCTOPH]Y, KYJITYpy U Apyre norpede, KOju je HacTao y paay
opraHa JApkaBHeE ynpase, npefy3eha u opraHusanyja y Bplewmy jaBHUX oBnaithema 6e3 003upa
KaJla je HacTao;

9) IlpujemHa KaHIeJapuja — OpraHU3aIlOHA jeJMHHIIA y KO0jO] ce 00aBJbajy
cneaehn mocioBu: MHGQOpPMHCAkE U NpYyKambe CTpydyHe MOMONM CTpaHKaMa 3a CacTaBJbambe
MOJHECAKa; HEIOCPEIHU TPHjeM MOJHECKa O/ CTpaHaKa; OCHOBHO OOaBellTaBame CTpaHaKa O
CTamy pelllaBama IBIXOBUX 3aXTEBa U IPYTUX MOJHECaKa Kao U pemraBajy oapehenu npeamery;

10) TIucapHHuma — OpraHM3alMOHA jeJAWHHUIIA y KOjoj ce obaBibajy ciemehu
MIOCJIOBH: IPHMaks€ TMOIHECAaKa O/l CTpaHaKa, IpujeM, OTBapame, Mperieaame 1 pacnopehubame
NOIITE; EBHJCHTHpAamE IPEAMEeTa; 3APYKMBamke aKaTa; MOCTaBJbambe IpeAMEeTa M akara
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