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канцеларијским пословањем: службени акт, обнављање (реконструкција) предмета, 

печати и штамбиљи, примање и предаја телефонског саопштења, надзор над применом 

прописа о канцеларијском пословању, административне таксе. Канцеларијско пословање 

у судовима. Канцеларијско пословање у јавном тужилаштву. Канцеларијско пословање у 

органима за вођење прекршајног поступка. Канцеларијско пословање у установама за 

извршење кривичних санкција. 

ЗА ДРЖАВНЕ СЛУЖБЕНИКЕ СА СРЕДЊИМ ОБРАЗОВАЊЕМ. 

Основи система државне управе и уставног уређења. 

Извршна власт у Републици Србији. Састав Владе и положај чланова Владе. Појам 

државне управе и врсте органа државне управе. Начела на којима се заснива рад органа 

државне управе. Послови државне управе. Прописи које доносе органи државне управе. 

Руковођење радом органа државне управе и структура руковођења. Унутрашње уређење 

органа државне управе. Правилник о унутрашњем уређењу и систематизацији радних 

места у органу. Уређење Владе (Генерални секретаријат Владе. Службе Владе. Кабинет 

председника Владе и Кабинет потпредседника Владе). Прописи и други акти које доноси 

Влада. Јавност рада и односи са грађанима. Органи општине. 

Појам и материја Устава. Уставна начела (народна, грађанска сувереност, владавина 

права, подела власти, политички плурализам, локална самоуправа и територијална 

аутономија, забрана сукоба интереса, световност државе). Људска и мањинска права и 

слободе (основна начела људских и мањинских права и слобода, врсте људских и 

мањинских права). Основе економског уређења Републике Србије. Уређење државне 

власти. Народна скупштина - положај, надлежности и састав. Начин рада и одлучивања у 

Народној скупштини. Положај и надлежности председника Републике. Положај, 

надлежности и састав Владе. Уставни положај државне управе. Војска Србије. Судови - 

појам и начела судства. Врсте судова. Судска управа. Јавно тужилаштво. Уставни суд - 

појам и надлежности. Територијална аутономија - надлежност, органи и финансирање. 

Локална самоуправа - надлежност, органи и финансирање. Уставност и законитост - 

хијерархија правних аката. 

Спречавање сукоба интереса при вршењу јавних функција. Врсте сукоба интереса у 

вршењу јавне функције. Обавеза пријављивања о постојању сукоба интереса. Обавеза 

пријављивања имовине функционера. Поклони. План интегритета. Превенција корупције. 

Агенција за борбу против корупције. Надлежност Агенције за борбу против корупције. 

Органи Агенције за борбу против корупције. 

Принципи добре управе. Заштитник грађана. Слободан приступ информацијама од јавног 

значаја. Заштита података о личности. Повереник за информације од јавног значаја и 

заштиту података о личности. Општа забрана дискриминације и случајеви 

дискриминације. Политика једнаких могућности заснованих на полу. Повереник за 

заштиту равноправности. 

Електронска управа. Начела електронске управе. Портал еуправа.  

Основи система Европске уније. 

Специфичности ЕУ као субјекта у међународним односима. Државе чланице и државе 

кандидати за пријем у чланство ЕУ. Историјат развоја европских интеграционих процеса 

- настанак европских заједница. Оснивачки акти ЕУ. Оснивачки уговори ЕУ који су на 

снази. 

Поступак у вези са изменама и допунама уговора на којима се заснива ЕУ. Органи ЕУ и 

њихов делокруг. Поступак припреме прописа ЕУ. Процедуре за доношење прописа ЕУ. 

Прописи и други акти које доносе органи ЕУ. Примена прописа ЕУ и улога Европског 

суда правде. Правне тековине Заједнице. Структура ЕУ (области и питања о којима се 

одлучује, односно утврђују заједничке политике у ЕУ). Стицање статуса придружене 


